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APRESENTACAO

O presente Relatorio de Gestdo compde a Prestacdo de Contas da Céamara
Municipal de Alfredo Chaves, referente ao periodo de janeiro a dezembro de 2024, expde
dados de natureza orcamentaria, financeira, operacional, patrimonial, fiscal, gestédo
estratégica, e informacdes adicionais referentes as atividades desenvolvidas no ambito
administrativo e legislativo da Casa. O documento € parte integrante da Prestacdo de
Contas Anual encaminhado ao 6rgdo de Controle Externo, o Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo (TCEES), conforme dispbe a remessa 2.4 da Instrucéo

Normativa TC n.° 68/2020 e suas alteracoes.

A Instrucdo Normativa TC n° 68/2020, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
santo, estabelece diretrizes para a prestacdo de contas dos 6rgdos publicos municipais,
incluindo as Camaras Municipais. Dentre as remessas exigidas, a Remessa 2.4 trata
especificamente do Relatério de Gestdo, um documento essencial para a transparéncia e

o controle externo da administracéo publica.

O Relatério de Gestdo e atividades da Camara Municipal de Alfredo Chaves visa
permitir aos cidadaos, as autoridades e o proprio o 6érgéo obter informacdes transparente
e acessivel sobre seus gastos, trabalhos e acdes; acompanhar e compreender como 0s
recursos publicos foram utilizados em beneficio da comunidade; obter a prestacdo de
contas, um mecanismo fundamental para a fiscaliza¢do dos recursos publicos; verificar se
as acOes realizadas estdo de acordo com 0s objetivos tracados e se 0s recursos foram
empregados de forma adequada e eficiente; permitir que os cidadaos estejam informados
sobre o trabalho desenvolvido pela Camara; fornecer informacgfes para que a populacéo
possa contribuir com sugestdes, criticas construtivas e até mesmo propor ideias para o
desenvolvimento do municipio; demonstrar o compromisso da Céamara em atuar de
acordo com a legislagao vigente; fortalecer a credibilidade perante a sociedade e outros
orgados publicos; reforcar o compromisso da Camara em seguir as normas legais e

garantir a transparéncia das suas acoes.
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O relatério apresenta alguns dos esforcos que a Camara Municipal de Alfredo
Chaves tem empreendido no sentido de aumentar a sua efetividade legislativa alinhada a
premissa basica da transparéncia publica. Prezando por uma politica responséavel e
consciente no uso dos recursos publicos, condizente com todas as normas e legislactes

de finangas publicas voltadas a responsabilidade na gestéo fiscal.

A apresentacdo desse relatério ndo pretende apenas cumprir uma exigéncia legal,
mas oferecer uma ferramenta de feedback, planejamento e aprimoramento da gestéo,
ajudar a tomada de decisdes baseadas em dados concretos. Ele busca oportunizar uma
analise, uma auto avaliacdo, um compromisso com a responsabilidade fiscal e com o
interesse publico, bem como garantir que os recursos da Camara Municipal sejam
utilizados corretamente, fortalecendo a confianca da populacédo e dos érgdos de controle

na administragéo do Poder Legislativo.
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1. CAMARA MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES

A Missao, Visdo e Valores da Camara Municipal de Alfredo Chaves foram
fundamentais, pois norteou sua atuacdo buscando garantir que suas atividades

estivessem alinhadas com os interesses da populagéo.
1.1 Misséo

A Missdo da Camara Municipal de Alfredo Chaves definiu o propdésito da Camara e
sua razdo de existir. Em geral, sua missdo buscou: “legislar assuntos de interesse
municipal, fiscalizar atos do Poder Executivo, conhecer e encaminhar os anseios da
populacdo alfredense, representar e incentivar o cidaddo na construcdo e controle de

politicas publicas que visem elevar a qualidade de vida dos municipes”™.
1.2. Viséo

Representou o futuro desejado para o Legislativo e para o Municipio, ajudando a
direcionar as acbes da Camara, incentivando melhorias na transparéncia, eficiéncia
administrativa e qualidade dos servicos prestados a populacdo, buscando: “ser referéncia
de inovacdo em gestao legislativa e na fiscalizacdo, com a participacdo da populacéo,
contribuindo para o exercicio da cidadania e alcancando a exceléncia na gestéao politica,

administrativa e de pessoal.”
1.3. Valores

Sdo os principios que orientaram a conduta dos Vereadores e Servidores da
Camara, sendo eles: “Etica, Legalidade, Credibilidade, Busca pela exceléncia, Inovacéo,

Independéncia do Poder Legislativo, Responsabilidade Social e Cidadania”.

Verifica-se que ter a Misséo, Visao e Valores bem definidos fortaleceu a identidade
institucional da Camara, facilitou a gestao interna, melhorou a relagdo com a sociedade e

assegurou que as decisdes tomadas estivessem alinhados aos interesses coletivos.
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1.4. Estrutura Organizacional da Camara Municipal de Alfredo Chaves

Comissoes
Plenario Permanentes e
Transitoria
Assessoria
Parlamentar
Presidéncia e el
Gabinete
Auditoria Publica Procuradoria
Interna Legislativa
Diretoria
Executiva

Diretoria Geral

Assessoria de
Comunicagdo
Social

Setor de
Setor de i
Contabilidade e
Administragdo )
Finangas
Departamento de Departamento Departamento Departamento Departamento
Recursos Humanos e de Patrimbénioe [ de Comprase de Tecnologia [ de Gestdo de

Tesouraria Almoxarifado Contratos da Informagdo Documentos
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2. GESTAO FINANCEIRA DA CAMARA MUNICIPAL: RELATORIO CONTABIL

Visando dar maior transparéncia a execugdo orgcamentaria, financeira e Patrimonial
do exercicio de 2024, apresentamos um relato abordando todas as etapas ocorridas em
cada sistema para dar maior e melhor entendimento das operacdes realizadas. No ano de
2024, a Camara Municipal de Alfredo Chaves trabalhou intensamente para cumprir uma
de suas prerrogativas mais importantes: a de fiscalizar a qualidade dos servigos e
equipamentos oferecidos a comunidade pela Prefeitura e principalmente a aplicacédo

devida dos recursos publicos.

2.1. Execucdo Orcamentaria

O orcamento para o exercicio aprovado na Lei n° 778/2021, no valor R$
3.500.000,00, previu uma receita de transferéncia de igual valor. Durante o exercicio, a
Camara Municipal de Alfredo Chaves recebeu de repasse de duodécimo a importancia de
R$ 3.500.000,00, tendo executado R$ 2.523.097,43 de despesa or¢camentaria e R$
967.065,64 referente a devolugdo de duodécimo ao Executivo Municipal, resultando um
superavit financeiro acumulado de R$ 73.902,57 (Setenta e trés mil, novecentos e dois

reais e cinquenta e sete centavos).

O valor aplicado em despesas exposto anteriormente foi realizado nas seguintes

categorias e rubricas orcamentarias e transferéncias concedidas:

DESPESAS ORCAMENTARIAS

Despesas Correntes R$ 2.512.716,21
Pessoal e Encargos R$ 2.059.147,61
Juros e Encargos da Divida
Outras Despesa Correntes R$ 453.568,60
Despesas de Capital R$ 10.381,22
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Investimento R$ 10.381,22

Amortizacao da Divida
TOTAL GERAL R$ 2.523.097,43

TRANSFERENCIAS CONCEDIDAS
Devolucao de Duodécimo Exercicio - 2024 R$ 967.095,64
TOTAL GERAL R$ 967.095,64

2.2. Execucéo Financeira

Do total das despesas empenhadas no valor de R$ 2.523.097,43 foram pagas o
valor de R$ 2.502.445,49, gerando dessa forma inscricdo em Restos a Pagar no exercicio
de 2024 no valor de R$ 20.651,94, transferéncias concedidas no total de R$ 967.095,64,
totalizando um montante de R$ 3.490.193,07.

O saldo bancario em 31/12/2023 é de R$ 157.807,40, valores inscritos em Restos a
Pagar R$ 20.651,94 e consignado a recolher R$ 63.252,89, e o superavit financeiro de R$
73.902,57 que foi devolvido ao Executivo Municipal 17/03/2025 R$ 55.262,49 e
18/03/2025 R$18.640,08 conforme comprovante, evidenciando que o Legislativo

Municipal cumpriu com o disposto no art. 42 da LRF.
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BAMESTES 5.A. BANCO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
—————————————— BAMNESTES NET BAMKING--------------
TRANSFERENCIA DE
C/C PARA C/C

DADOS DO REMETENTE

Cliente: Camara Mun De Alfredo Chaves
Conta: 5.545.942
Agencia: 13%-Alfredo Chaves

DADOS DO DESTINATARIO

Cliente: Pref.Mun.Alfredo Chaves
Conta: 2.927.895
Agencia: 139-aAlfredo Chaves

DADOS DA TRANSACAO
Dt.Pagamento: 17/83/2825

Valor: R%55.262,49

Protocolo: 839448699

Historico: DEVOLUCAD DUODECIMO 2824
Origem: Banestes Internet Banking

Responsaveis..: @90.162.307-58 17/83/25 15:47:18
135.880.477-42 17/83/25 15:47:42

TRANSACAQD EFETIVADA

Registro: 17/83/2025 15:47:18 udrNdg
Emissao.: 18/83/2025 19:19:26

Nome CAM MUN DE ALFREDO CHAVES

Nome PREFEITURA MUNICIPAL ALFR

17/0372025 15:37:44

18/03/2025 10:12:15

Transagdo efetuada com sucesso.

Transacdo efetuada com sucesso por: JIS83757 JOSIMAR PIUMBINL
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2.3. Demonstracdo Do Resultado Do Exercicio

No confronto entre as variacfes ativas e passivas, foi apurado um resultado
deficitario no valor de R$ 386.049,87 evidenciando que a movimentagdo patrimonial

ocorrida diminui o resultado patrimonial do exercicio.

Ressaltamos que o resultado patrimonial do exercicio poderia ser positivo, caso a
Céamara Municipal de Alfredo Chaves nao tivesse efetuado a devolu¢do de duodécimo ao
Executivo Municipal no valor de R$ 967.095,64 (Novecentos e sessenta e sete mil,

noventa e cinco reais e sessenta e quatro centavos).

2.4. Balanco Patrimonial (Balancete Contabil De Verificacao)

Foi incorporado ao patriménio do Legislativo Municipal o montante de R$ 10.381,22

referente a aquisicdes de equipamentos e material permanente.

2.5. Outros Dados Significativos Do Balan¢o Patrimonial

No confronto entre o ativo financeiro e o passivo financeiro, constata-se um
superavit financeiro acumulado de R$ 73.902,57 (Setenta e trés mil, novecentos e dois

reais e cinquenta e sete centavos).

A conta “Variagdes Patrimoniais Diminutivas”, paga antecipadamente no total de
R$ 1.353,49 sendo 1.299,52 (Hum mil, duzentos e noventa e nove reais e cinquenta e
dois centavos), referente a seguro de veiculo e R$ 53,97 (cinquenta e trés reais e noventa
e sete centavos) a seguro de vida que serdo apropriados no decorrer do exercicio de
2024.
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2.6. Restos A Pagar

Existe o valor total de Restos a Pagar de R$ 20.651,94, sendo R$ 17.506,94 de
Restos a Pagar Processados (Ministério da Fazenda), R$ 1.665,00 de Restos a Pagar
ndo Processados (04.635.593 Edevanilde Goreti Breda Almeida) e R$ 1.480,00 de Restos
a Pagar ndo Processados (38.825.771 Antonio Marcos Paulo dos Santos).

2.7. Divida Flutuante

O demonstrativo da divida flutuante evidencia a existéncia de saldo R$ 63.252,89
referente consignado a recolher e que deixou recursos financeiros para cobertura da
despesa, demonstrando assim que Camara honrou com todos seus compromissos e

obrigacdes no exercicio de 2024.

2.8. Prestacao De Contas Da Gestao Fiscal/Gastos Com Pessoal

A Lei de Responsabilidade Fiscal limita os gastos com pessoal do Poder Legislativo
em 6% (seis por cento) da Receita Corrente Liquida, entretanto a Emenda Constitucional
n° 25, de 14/02/2000, estabelece que as despesas com a folha de pagamento, incluindo
os subsidios dos Vereadores, estdo limitadas a 70% (setenta por cento) do repasse
recebido. Todos os limites foram respeitados, conforme demonstra o Relatorio de Gestéo
Fiscal do 2° semestre de 2024 que acompanha este balanco, comprovando assim a

gestao fiscal responséavel por parte do Legislativo Municipal.

2.9. Camara Municipal De Alfredo Chaves

Sobre todos os aspectos ficou evidenciado que a Gestdo Administrativa da Camara

Municipal de Alfredo Chaves no exercicio de 2024 procurou ndo s6 manter-se dentro dos
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principios da legalidade e economicidade preconizados em nossa Carta Magna, mas,
sobretudo, gerir com responsabilidade os recursos que foram repassados para, inclusive,
modernizar as acfes do Poder Legislativo. Com a certeza de ter prestado os
esclarecimentos e informacdes necessarias a analise das contas apresentadas,

colocamo-nos a dispor.

Contador: Débora Fonseca Goncalo Neves Fabiano (CRC 19.526-ES)
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3. GESTAO ESTRATEGICA DA CAMARA MUNIICIPAL

A Gestdo Estratégica da Camara Municipal de Alfredo Chaves foi essencial para
garantir que o Poder Legislativo funcionasse com eficiéncia, transparéncia, alinhada com
as demandas da populacdo. Contribuiu para fortalece o papel do Poder Legislativo como
um pilar da democracia local, garantindo que suas agdes impactassem positivamente a

vida da populacao.

A Camara Municipal de Alfredo Chaves é composta por 09 (nove) Vereadores, 20
(vinte) Servidores (dez efetivos, nove comissionados, um contratado) que atuam na
realizacdo de atividades legislativas, administrativas e financeiras. Os Servidores atuaram
de forma estratégica, tatica e operacional conforme os trabalhos desenvolvidos que serdo

descritos individualmente por cada setor.

3.1 Vereadores

Os Vereadores da Camara Municipal de Alfredo Chaves representados ARMANDO
ZANATA INGLE RIBEIRO, ADILSON ROVETA, CHARLES GAIGHER, HUGO LUIZ
PICOLI MENEGHEL, NARCIZO DE ABREU GRASSI, NILTON CESAR BELMOK,
OSVALDO SGULMARO, SERAFINO ANTONIO SIMONI e SERGIO BIANCHI
desempenharam um papel fundamental na sociedade alfredense, pois foram os
representantes diretos da populacédo no Poder Legislativo Municipal, buscando em suas
atuacdes impactar diretamente a vida dos cidadaos, garantindo que as demandas locais

fossem debatidas e dentro das possibilidades atendidas.

Verifica-se que os Vereadores foram a voz da populacdo dentro da Céamara
Municipal. Eles atuaram como intermediarios entre os cidadaos e o poder publico, ouvindo
as necessidades da comunidade e buscando transformar as demandas em agles

concretas.
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O papel dos Vereadores no assessoramento ao Poder Executivo foi fundamental
para garantir que as demandas da populagdo fossem apresentadas, e dentro das
possibilidades atendidas de forma eficiente. A apresentacdo de Indicacdes foi uma das
ferramentas mais importantes nesse processo, pois permitiu que os Vereadores

sugerissem agdes, melhorias e investimentos buscando beneficiar a populagéo..

As indica¢Bes funcionaram como um canal de comunicacao entre o Legislativo e o
Executivo, sinalizando necessidades identificadas na Sede, nos bairros, distritos e
comunidades rurais. Como os Vereadores estavam em contato direto com a populacao,
eles conseguiram perceber de perto os problemas enfrentados, como a falta de
infraestrutura, necessidade de manutencéo de estradas, melhorias na saude e educacéo,

entre outros.

Além disso, ao apresentar uma Indicacdo, o Vereador ndo apenas apontou o
problema, mas também sugeriu solu¢des, demonstrando um papel ativo na construcéo de
politicas publicas. Esse assessoramento contribui para uma gestdo mais eficiente,
baseada nas reais necessidades da populacdo. Embora a Indicacdo ndo tenha caréater
obrigatorio para o Executivo, sua importancia esté no fortalecimento da representatividade
e no compromisso com o desenvolvimento do municipio. Através dessa ferramenta, 0s
vereadores exerceram sua funcdo fiscalizadora e propositiva, colaborando para uma

Administragdo mais transparente e alinhada aos anseios da comunidade.

Um dos papéis também importantes desenvolvidos pelos Vereadores foi fiscalizar
as acoes do Poder Executivo Municipal, possibilitando acompanhar a aplicacdo do
orcamento municipal, verificar a execu¢do de obras e servigos publicos e garantir que os

recursos fossem utilizados de forma eficiente e transparente.

Os Vereadores criaram, analisaram e votaram Projetos de Lei que impactaram
diretamente a vida dos cidadaos. Isso pode incluir leis relacionadas a incluséo, educacéao,
saude, transporte, meio ambiente, seguranca publica e outros temas essenciais para o

bem-estar da populacgéo.
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O Legislativo Municipal foi responsavel por aprovar o orcamento do municipio,
definindo como os recursos publicos seriam distribuidos. Essa funcéo foi crucial para
garantir que as areas prioritarias, como saude, educacéo e infraestrutura, recebessem os

investimentos necessarios.

Os Vereadores promoveram atendimentos na Sede do Poder Legislativo e nas
localidades, realizaram reunides e outros canais de diadlogo para garantir que a populacéo
participasse das decisdes municipais. Isso fortaleceu a democracia e garantiu que as

politicas publicas estivessem alinhadas as necessidades reais dos cidadaos.

Foram apresentadas diversas proposicoes pelos Vereadores, dentre elas podemos

destacar:
ANO PROPOSIQ@ES APRECIADAS PELO PLENARIO QUANTIDADE
2024 | Balancete (Apresentacao de Prestacdo de Contas da Prefeitura, 48
SAAE, Fundo Municipal de Saude, Camara, Programa Bolsa
Familia)

2024 Emenda ao Projeto de Lei 02
2024 Emenda ao Projeto de Resolugéao -
2024 Indicacao 80
2024 Julgamento de Contas da Camara Municipal 01
2024 Julgamento de Contas da Prefeitura Municipal 01
2024 Procedimento Fiscalizatorio 02
2024 Projeto de Decreto Legislativo 04
2024 Projeto de Lei Complementar do Executivo 05
2024 Projeto de Lei Complementar do Legislativo 04
2024 Projeto de Lei Ordinaria do Executivo 26
2024 Projeto de Lei Ordinaria do Legislativo 17
2024 Projeto de Resolucgao 05
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2024 Proposta de Emenda a Lei Organica -
2024 Requerimento 07
2024 Veto 01
2024 Voto de Congratulacdes 07
2024 Voto de Louvor 07
2024 Voto de Pesar 61
2024 Voto de Repudio -

3.2 Comissdes Permanentes da Camara Municipal de Alfredo Chaves

As Comissbes Permanentes desempenharam um papel fundamental na Camara
Municipal de Alfredo Chaves, pois foram responsaveis por analisar e emitir pareceres
sobre os Projetos de Lei, Projetos de Resolugéo, Projetos de Decreto Legislativo, Veto,
Julgamento de Contas do Executivo; Emendas de Projetos, Proposta de Emenda a Lei
Organica, antes que fossem votados em Plenério, garantindo que as propostas fossem

discutidas com mais profundidade e especializacao.

Em resumo, as Comissdes Permanente destacaram sua importancia nos seguintes
pontos: aprimoramento das Leis, pois avaliaram os projetos, sugeriram alteracdes e
garantiram que as propostas fossem adequadas a realidade do municipio; agilidade no
Processo Legislativo, pois permitiram que os projetos fossem discutidos previamente,
evitando que o Plenario ficasse sobrecarregado com debates técnicos; maior
especializacéo, pois como cada Comissdo trata de temas especificos (como Justica e
Redacédo Final, Financas e Orcamento, Educacdo, Saude, Assisténcia e Diversidade
Sexual e Identidade de Género, Obra e Servicos Publicos), os vereadores puderam se
aprofundar mais nos assuntos, tornando o processo mais eficiente; participacado popular,
pois muitas vezes, as Comissfes realizam reunibes permitindo que os profissionais, a

populacéo e especialistas contribuissem com sugestdes e criticas antes da votacao final;
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fiscalizagdo do Executivo, pois algumas Comissdes, como a de Financas e Orgcamento,
desempenharam o papel de acompanhar a execugédo do orgamento e fiscalizar as agoes
da Prefeitura, garantindo transparéncia e responsabilidade na gestdo dos recursos

publicos.

Portanto, as Comissdes Permanentes foram essenciais para garantir que as
decisbes do Legislativo fossem embasados, eficientes e alinhados com os interesses da
populacao.

COMISSAO DE JUSTICA E REDACAO FINAL:
Presidente;: OSVALDO SGULMARO
Membros: ADILSON JOSE ROVETA e SERGIO BIANCHI

COMISSAO DE FINANCAS E ORCAMENTO:
Presidente: ADILSON JOSE ROVETA
Membros: NILTON CESAR BELMOK e SERGIO BIANCHI

COMISSAO DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS:
Presidente: ADILSON JOSE ROVETA
Membros: OSVALDO SGULMARO e HUGO LUIZ PICOLI MENEGHEL

COMISSAO DE EDUCACAO, SAUDE, ASSISTENCIA E DIVERSIDADE SEXUAL E
IDENTIDADE DE GENERO:

Presidente: NILTON CESAR BELMOK

Membros: OSVALDO SGULMARO e HUGO LUIZ PICOLI MENEGHEL

3.3 Diretoria Geral

A Diretoria Geral da Camara Municipal de Alfredo Chaves, representada pela
Servidora TERESA CRISTINA DNIEL XAVIER desempenhou um papel essencial na
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administracdo do Legislativo Municipal, garantindo que a estrutura administrativa
funcionasse de maneira eficiente e organizada para apoiar o trabalho dos Vereadores,
Servidores e 0 atendimento a populacdo. Sua atuacdo buscou impactar diretamente a

governanca, a transparéncia e a eficiéncia da Casa Legislativa.

Um dos papeis importantes desenvolvidos pela Diretoria Geral foi a realizacdo ou
incentivo de reunides internas com o0s Vereadores e com o0s Servidores, sendo
fundamentais para garantir o bom funcionamento do Poder Legislativo e a eficiéncia na

tomada de decisdes.

Em resumo, as reunides interna contribuiram para o alinhamento estratégico,
permitindo que todos o0s setores estivessem cientes das diretrizes e prioridades da
gestao, garantindo que o trabalho estivessem alinhados com os objetivos da Camara e as
demandas da populagéo; a eficiéncia administrativa, possibilitando a organizagdo das
atividades internas, evitando retrabalho, otimizando recursos e garantindo que prazos
fossem cumpridos; a transparéncia e comunicacdo, por meio do didlogo entre os
diferentes departamentos, promovendo um ambiente de trabalho mais transparente e
colaborativo; a divulgacdo das SessOes Legislativas por meios dos canais oficiais de
comunicacdo objetivando maior transparéncia e participacdo social, a resolucdo de
problemas internos, permitindo identificar dificuldades operacionais e buscar solucbes de
forma coletiva, promovendo um ambiente de trabalho mais produtivo; e o aprimoramento
dos servigos ao publico que ajudaram a melhorar o atendimento a populacao e a eficacia
das acdes do Legislativo Municipal. Portanto, as reunifes internas bem conduzidas
fortaleceram a Camara Municipal, tornando-a mais organizada, eficiente e comprometida

com a boa gestédo publica.

A Diretora Geral foi responsavel por coordenar e supervisionar as atividades
administrativas e financeiras da Camara, garantindo o cumprimento das normas legais e a
transparéncia na aplicacdo dos recursos publicos; bem como coordenar todos o0s setores
da Camara, garantindo que os servi¢os internos funcionassem de forma harmoniosa e
eficiente, incluindo apoio as areas legislativas e administrativas como recursos humanos,

financas, compras, patrimoénio e almoxarifado, tecnologia da informacdo, documental,
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infraestrutura e manutencéo dos servicos. Atuou de forma efetiva na drea Comunicacéo,
estando como Analista de Comunicacdo Interina, em substituicdo a Servidora LAIZ

FIDALGO que se encontrava cedida a Prefeitura Municipal de Vila Velha.

Além disso, um dos papéis mais estratégicos desenvolvidos foi priorizar a atencéo
e atendimento a populagdo e fornecer suporte técnico e administrativo ao Presidente e
aos Vereadores, auxiliando na execucéo das atividades legislativas e garantindo que os

tramites internos ocorressem dentro da legalidade e eficiéncia.

Em resumo, a Diretoria Geral foi essencial para garantir o bom funcionamento da
Camara Municipal e fazer a ponte entre a Camara, os 6rgaos do Poder Executivo, demais
instituicdes publicas e a sociedade civil, fortalecendo a representatividade do Legislativo

Municipal.

3.3.1 Ouvidoria

A Ouvidoria da Camara Municipal, representada também pela Servidora TEREZA
CRISTINA DANIEL XAVIER, constituiu um meio de comunicacéo que permitiu ao cidadao
fazer reclamacOes, apresentar sugestdes e avaliar acdes dos vereadores e servidores,
bem como a fiscalizacdo da atuacdo do Poder Executivo. Ela ficou disponivel
presencialmente na sede do Orgdo, no site eletrénico por meio do contato da Ouvidoria
ou ao link do Fale Conosco. Também ficou disponivel na Plataforma Integrada de
Ouvidoria e Acesso a Informacédo do Governo Federal, conhecida como FALA BR, aderida
pela Camara Municipal de Alfredo Chaves a fim de contribuir ainda mais para o acesso do
cidaddo e garantir a seguranca, credibilidade, transparéncia, eficiéncia e eficacia do

servigo publico.
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3.4 Procuradoria Legislativa

A Procuradoria Legislativa da Camara Municipal de Alfredo Chaves, representada
até maio de 2024 pelo Servidor Dr. NEY LAMBERTI e a partir de junho pela Servidora
Dra. ADRIANA PETERLE, foi essencial para garantir que todas as ac¢fes da Casa
estivessem em conformidade com a legislagéo, protegendo juridicamente o Legislativo
Municipal e assegurando o correto funcionamento dos processos legislativos e

administrativos.

A Procuradoria prestou suporte juridico aos Vereadores, Assessores e demais
setores da Camara, garantindo que as proposicoes legislativas e 0s processos
administrativos estivessem em consonancia com a Constituicdo Federal, Lei Organica,

Regimento Interno, Nova Lei de Licitagdes e Contratos e demais normas legais.

Além disso, a Procuradoria por o 6rgao responsavel pela Representacdo do Poder
Legislativo em todas as esferas de poder que demandam a atuacdo de um advogado,
atuou na representacao judicial e extrajudicial da Camara Municipal em ac¢des judiciais e
processos administrativos, assegurando os interesses da Casa Legislativa; fez Anélise e
emitiu Pareceres Juridicos sobre projetos de lei, contratos administrativos, e demais

questdes juridicas que envolveram a administracdo da Camara.

Em resumo a atuacdo da Procuradoria permitiu: o controle da legalidade dos Atos
Administrativos, garantindo que todos os atos administrativos da Camara estivessem de
acordo com as leis vigentes, evitando irregularidades e garantindo a transparéncia e a
moralidade da gestdo publica; o apoio e auxilio as Comissfes Permanentes na
elaboracao de Estudos Técnicos sobre as proposicfes Legislativas, na analise de projetos
de lei e outros temas juridicos, contribuindo para a qualidade técnica e legal das
discussoes legislativas (o que contribuiu para enriquecer ainda mais o posicionamento e
argumentos dos Vereadores em Sessdes Plenarias, principalmente quanto a emissao de
Parecer relacionados a matéria legislativa, resultando em uma imagem positiva do Poder
Legislativo); a elaboragdo de Regulamentos e a edigcdo de contratos, termos aditivos,

apostilamento e outros instrumentos juridicos, garantindo que estivessem adequados a
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legislagdo e evitando prejuizos a administracdo publica; a prevencdo de Riscos e
Conflitos Juridicos, atuando de forma preventiva para evitar litigios e possiveis
irregularidades, orientando a Camara sobre as melhores praticas juridicas e
administrativas; o tratamento das denudncias recebidas pela Ouvidoria; na edicdo de
Portarias, de Projetos de Leis e Resolu¢des que regulamentam questdes internas da
Céamara Municipal; e o trabalho em conjunto com outros setores da Camara para garantir
a fiscalizacéo e a correta aplicacao dos recursos publicos, em conformidade com a Lei de

Responsabilidade Fiscal e demais normas aplicaveis.

Portanto, verificou-se que a Procuradoria Legislativa foi eficaz para a seguranca
juridica da Camara Municipal, garantindo que suas atividades fossem realizadas dentro
da legalidade, protegendo o 6rgdo e contribuindo para uma gestdo publica eficiente e

transparente.

3.5 Assessoria Parlamentar

A Assessoria Parlamentar da Camara Municipal de Alfredo Chaves, representada
pelos Servidores Dr. LUIZ CLAUDIO SEZINI PINTO JUNIOR, Dr. LEONARDO DA SILVA
AIME e a partir de junho pelo Servidor Dr. NEY LAMBERTI, foi fundamental para garantir
gue o trabalho dos Vereadores fosse eficiente, técnico e alinhado com os interesses da

populacao.

Em resumo o papel da Assessoria Parlamentar abrangeu diversas func¢des
estratégicas, como: elaboracdo de Projetos de Lei, Projetos de Resolucdo, Projetos de
Decreto Legislativo, Projetos de Emenda Modificava; elaboracdo de Indicacdes;
elaboracdo Requerimentos; elaboracdo de Procedimentos Fiscalizatorios; elaboracéo de
Pareceres das Comissdes Permanentes; organizacdao e realizacdo de Reunides das
Comissoes; estudo de todas as proposi¢des encaminhadas ao Poder Legislativo; analise
de resposta de Requerimentos e Procedimentos Fiscalizatorios; assessoramento direto
aos Membros das Comissdes Permanentes; elaboracdo de Pautas de Reunifes das
Comissbes Permanentes; elaboracéo de Atas de Reunifes das Comissdes Permanentes;
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elaboracdo de pronunciamentos dos Parlamentares; atendimentos presenciais e
orientacdes aos Parlamentares; acompanhamento e orientacdo dos Parlamentares em
todas as Sessdes realizadas no ano de 2024; orientagcbes aos Parlamentares sobre
normas referentes ao processo legislativo; elaboracdo de roteiros de Sessdes para a
Presidéncia; auxilio na elaboragdo de normativas administrativas; auxilio em questdes
legislativas de outros setores da Camara Municipal, entre outros, garantindo que
estivessem em conformidade com a legislacdo vigente e fossem juridicamente viaveis;
garantiu o apoio legislativo fornecendo embasamento técnico e juridico para que o0s
Vereadores tomassem decisdes informadas e fundamentadas, evitando inconsisténcias
legais ou inconstitucionalidades; ofereceu a analise de proposituras, avaliando impactos
de projetos de lei e politicas publicas, sugerindo melhorias para atender melhor as
necessidades da populacéo; contribuiu no acompanhamento de Comissfes e Plenario,
monitorando debates, orientando o Vereador e auxiliando na construcdo de discursos e
posicionamentos politicos; contribuiu na interagdo com a Sociedade, atuando como ponte
entre o Vereador, Poder Executivo e a populacdo, recebendo demandas e construindo

solucdes participativas.

Verificou-se que o Assessor Parlamentar, com formacdo em Direito e atuacao de
um advogado, foi fundamental para o trabalho do Vereador, pois nha maioria das vezes, 0
Parlamentar ndo disp6e de um conhecimento juridico aprofundado, o que torna essencial
o apoio desse profissional. Sua destacada contribuicdo esta na interpretacdo da
legislagéo, garantindo que as propostas e decisOes estivessem em conformidade com a
Constituicdo, a Lei Organica do Municipio e outras normas aplicaveis, além do auxilio na
redacdo técnica de processos legislativos e pareceres, proporcionando seguranga ao
Parlamentar e evitando vicios juridicos que pudessem comprometer a legalidade das

matérias.

Além disso, o conhecimento juridico do Assessor Parlamentar também contribuiu
para orientacdo do Vereador no atendimento a populacdo. Muitas demandas que
chegaram ao gabinete do Vereador envolveram questdes legais, e ele encontrou no
Assessor Parlamentar a orientacdo adequada, garantindo que os cidadaos recebessem
informacgdes corretas sobre suas demandas e sobre os meios para buscar solucoes.
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Portanto, verificou-se que o Assessor Parlamentar foi um parceiro essencial para o
gue exercicio do mandato mais técnico, embasado e eficiente na defesa dos interesses
da comunidade; essencial para garantir um mandato produtivo, eficiente e alinhado aos

principios democraticos.

Além disso, constatou-se que atuacdo comprometida dos Servidores que
representam a Assessoria Parlamentar contribuiu de forma expressiva para mudar o
cenario do comportamento dos Parlamentares, tornando-os mais comprometidos,
atuantes e participantes das reunides das Comissdes, consequentemente contribuindo
para o conhecimento das matérias que estavam sendo analisadas, enriquecendo as
discussfes Plenéarias e a qualidade da atuacdo dos parlamentares favorecendo para a

boa imagem do Poder Legislativo.

3.6 Auditoria Publica Interna

A Auditoria Publica Interna da Camara Municipal de Alfredo Chaves, representada
pela Servidora Dra. DYANA SEZINI VIEIRA, desempenhou um papel fundamental no
fortalecimento da governanca, na transparéncia e na correta aplicacdo dos recursos
publicos. Sua funcdo principal foi garantir que a administracdo legislativa atuasse de

acordo com os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e moralidade.

Em resumo a atuacdo da Auditora Publica Interna permitiu: a fiscalizacédo da gestédo
financeira e orcamentaria, acompanhando e avaliando a execucdo orcamentaria e
financeira da Camara Municipal, garantindo que os gastos estivessem dentro das normas
e limites estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF); a prevencédo de
irregularidades, identificando falhas, desperdicios e possiveis descumprimentos,
auxiliando na correcdo de problemas antes que pudessem causar prejuizos aos cofres
publicos; o aprimoramento da Gestdo Publica propondo melhorias nos processos
internos, tornando a administracdo mais eficiente e eficaz, reduzindo custos e
aumentando a qualidade dos servigos prestados; a transparéncia e prestacdo de contas,
garantindo que os atos administrativos fossem realizados de forma clara e acessivel a
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sociedade, fortalecendo a confianca da populacdo na Céamara Municipal; o apoio ao
Controle Externo, atuando em conjunto com o Tribunal de Contas e outros érgaos de
controle, fornecendo relatorios e informacgdes que auxiliaram na fiscalizacdo externa da
gestao legislativa; a conformidade com Normas e Regulamentos, assegurando que todas
as agOes da Camara estivessem alinhadas com a legislacao vigente, prevenindo riscos

juridicos e administrativos.

Além disso, verificou-se que Auditora Publica Interna realizou auditorias de
conformidade que originaram os Relatoérios de Auditoria n.° 001/2024 (Setor de
Contabilidade e Financas), n.° 002/2025 (Departamento de Recursos Humanos e
Tesouraria) e n.° 003/2025 (Departamento de Patriménio e Almoxarifado), sendo
apresentas recomendacdes para aprimoramento e aperfeicoamento do servico publico;
expediu notificacbes como a Notificacdo Recomendatéria n.° 001/2024 que teve por
objeto a elaboracido do Cédigo de Conduta Etica dos Servidores da Camara Municipal de
Alfredo Chaves (atualmente tramitando entre os setores juridicos), a elaboracdo do
Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar dos Vereadores da Camara Municipal de Alfredo
Chaves (ja aprovado e publicado) e a iniciativa para implementacdo do Programa de
Integridade da Camara Municipal de Alfredo Chaves; publicou o Plano Anual de Auditoria
Interna e do Plano de Acdo das Atividades do Controle Interno para o exercicio de 2025,
bem como acdes interligadas ao Programa Nacional de Transparéncia Publica (PNTP)
gue avalia a qualidade das informagdes disponibilizadas nos sites, com base nas regras
previstas na Lei de Acesso a Informacédo (LAI) e na Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF);
realizou orientacdes e recomendou acBes que foram aplicadas no cotidiano dos

servidores.

Portanto, verificou-se que a Auditoria Publica Interna tem um papel extremante
relevante na contribuicdo de uma gestéo ética, transparente e eficiente, fortalecendo o

papel do Legislativo Municipal na promocéo do interesse publico.
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3.7 Contadoria

A Contadoria da Camara Municipal de Alfredo Chaves, representada até maio de
2024 pelo Contador EDISON ANTONIO BOLDRINI e a partir de junho pela Contadora
DEBORA FONSECA GONCALO NEVES FABIANO, foi primordial para garantir a correta

gestdo dos recursos publicos, a transparéncia e o cumprimento das normas legais.

Como responsavel pela area contébil e financeira, o Contador(a) desempenhou a
um papel estratégico na prestacdo de contas, no planejamento orcamentario e no controle

da execucdao financeira do Legislativo municipal.

Em resumo, o trabalho desempenhado pelo Contador contribuiu para: o
planejamento orcamentéario e financeiro, participando da elaboracdo do orgcamento anual
da Camara, assegurando que as previsdes de receita e despesa estivessem de acordo
com a legislacdo e as necessidades do Poder Legislativo, além de acompanhar a
execucao do orcamento ao longo do ano, garantindo que o0s gastos estivessem dentro
dos limites estabelecidos; o cumprimento da Legislagdo e Normas Contébeis, pois a
Contabilidade Publica segue regras especificas, como as estabelecidas pela Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF), pelo Tribunal de Contas e pelas Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSPs), garantindo que todas as
transagodes financeiras estivessem em conformidade com as referentes normas, evitando
inconsisténcias que pudessem gerar apontamentos ou penalidades; a Prestacdo de
Contas e Transparéncia, pois foi responsavel por elaborar e enviar periodicamente as
prestacdes de contas ao Tribunal de Contas, dentro dos prazos e exigéncias da
legislacdo, assegurando que os dados financeiros da Camara fossem publicados no
Portal da Transparéncia, permitindo que a sociedade acompanhasse a gestdo dos
recursos publicos; o Controle e Fiscalizacdo dos Gastos Publicos, pois a Contabilidade
exerceu um papel essencial na fiscalizacdo dos gastos da Camara, garantindo que todas
as despesas estivessem devidamente justificadas e que os pagamentos cumprissem 0s
principios da legalidade, moralidade e economicidade, aléem de monitorar o cumprimento
dos limites de gastos com pessoal e outras despesas estabelecidos pela LRF; o Apoio a

Gestdo da Camara, prestando assessoria técnica ao Presidente, aos vereadores, aos
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Assessores e a Diretoria Geral, fornecendo relatérios financeiros, demonstrativos
contabeis e analises que auxiliaram na tomada de decisdes, participando também na
elaboracdo de projetos relacionados a gestdo financeira e patrimonial da Camara; a
Modernizacao e Inovacédo na Contabilidade Publica, pois com a crescente inovacao dos
processos, o contador também desempenhou um papel importante na implementagéo de
sistemas integrados de gestdo financeira, otimizando o controle contabil e aumentando a

eficiéncia na execucdo orcamentaria.

Portanto, o Contador da Camara Municipal teve uma funcdo estratégica na
administracdo publica, assegurando a transparéncia, a correta aplicacdo dos recursos
publicos e o cumprimento das normas fiscais e contdbeis. Seu trabalho foi essencial para
gue o Legislativo exercesse suas atividades com responsabilidade, eficiéncia e
credibilidade perante a sociedade e os érgaos de controle, bem como verificou-se que seu
apoio e auxilio aos Vereadores das Comissdes Permanentes na analise de estimativa e
impactos financeiro dos projetos de lei e outros temas contdbeis, contribuiu para a
gualidade técnica e legal das discussoes legislativas, resultando em uma imagem positiva

do Poder Legislativo.

3.8 Assessoria de Comunicacao

A Assessoria de Comunicacdo da Camara Municipal de Alfredo Chaves,
representada pela Servidora TERESA CRISTINA DANIEL XAVIER, que atuou como
Analista de Comunicagao Interna em virtude da Servidora LAIZ FIDALDO se encontrava
cedida para a Prefeitura Municipal de Vila Velha, foi fundamental para garantir a
divulgacdo de informacfes, a transparéncia, a aproximacdo entre o Legislativo e a

populacao, e a boa imagem institucional da Casa.

Aferiu-se que a Assessoria de Comunicagdo contribuiu para fortalecer a
democracia, ampliando o alcance das ac0es legislativas e possibilitando que os cidadaos

acompanhassem e participassem das decisdes que impactam sua vida.
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Em resumo, o trabalho desempenhado pela Analista de Comunicacao contribuiu
para garantir que a populacdo tivesse acesso as informacgfes sobre projetos de lei,
sessOes plenarias, Reunifes e outras atividades da Camara; atuou na interlocucdo com
jornalistas e veiculos de midia, garantindo que as informacfes divulgadas fossem claras,
corretas e de interesse publico; administrou perfis institucionais, produzindo contetdos
acessiveis e didaticos para ampliar o alcance das acdes legislativas e estimular a
participacdo popular; ofereceu suporte aos parlamentares na construcdo de discursos,
notas oficiais e na comunicacéo de suas iniciativas para a comunidade; produziu releases,
videos, boletins informativos de conscientizacdo sobre temas relevantes a sociedade;
monitorou e analisou o impacto das a¢bes da Céamara na percepcdo da populagéo,
sugerindo estratégias para melhorar a comunicagdo institucional; e desenvolveu
estratégias para aproximar os cidadaos do Legislativo, fortalecendo a participacao cidada,

promovendo eventos, enquetes e acdes educativas.

Vale ressaltar que nos trés meses que antecederam a eleicao (a partir de 6 de julho
de 2024) houve restricdo na divulgacdo de determinadas informacdes pela Céamara
Municipal de Alfredo Chaves em cumprimento a Lei das Elei¢cdes (Lei n® 9.504/1997), que
estabeleceu uma série de vedacdes a publicidade institucional durante o periodo eleitoral.
O cumprimento dessa norma foi evitar 0 uso da maquina publica para beneficiar
candidatos ou partidos, garantindo a isonomia no pleito. Houve apenas algumas
excecOes, como: a publicidade de grande interesse social, previamente autorizada pela
Justica Eleitoral e Atos normativos, como publicacéo de leis e portarias, que continuaram

sendo obrigatorios.

Dessa forma, a Camara Municipal, apdés comunicar e conscientizar os Vereadores
(por meio da Assessoria Parlamentar) e sociedade, restringiu sua comunicacdo para
cumprir a legislagéo eleitoral e evitar qualquer infragcdo que pudesse comprometer a
imparcialidade do processo eleitoral. A retomada das divulgacdes institucionais ocorreu

apos o encerramento do periodo vedado, conforme previsto na lei.
Portanto, verificou-se que a Assessoria de Comunicacdo da Camara Municipal
contribuiu para a transparéncia, o engajamento da sociedade e a valoriza¢do do papel do
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Legislativo, ajudando a construir uma gestdo publica mais acessivel, informativa e

participativa.

3.9 Tecnologia da Informacéo

A Tecnologia da Informag&o da Camara Municipal de Alfredo Chaves, representada
pela Servidora SABRINA PREMOLI DAROS e a partir de junho de 2024 também pelo
Servidor LUCAS RIBEIRO MENDONCA, teve um papel essencial para o funcionamento
eficiente, seguro e transparente da Casa Legislativa, pois contribuiu para implementar e
gerenciar a infraestrutura tecnologica e manter em funcionamento todos os recursos e
equipamentos tecnoldgicos, permitindo a realizacdo da concretizacdo dos trabalhos de

todos os setores administrativos, legislativos e financeiros da Camara Municipal.

Em resumo, o trabalho desempenhado pelo Setor de Tecnologia da Informacao
garantiu a seguranca e protecdo dos dados armazenados e trafegados na Camara,
implementando protocolos de seguranca cibernética para proteger informacdes sensiveis,
como dados pessoais dos cidaddos e documentos confidenciais da Casa Legislativa;
facilitou a transparéncia e acesso a informacéo, disponibilizando informacdes publicas e
outros dados relevantes, através de plataformas digitais acessiveis a populacao,
promovendo a transparéncia e a participacao cidada; buscou constante a modernizacéo e
melhoria, implementando novas tecnologias que melhoraram 0S processos
administrativos da Céamara, aumentando a eficiéncia operacional; ofereceu Suporte
Técnico continuo aos servidores e vereadores em relacdo aos sistemas e ferramentas de
Tl, além de orientacdo para que todos pudessem utilizar as soluces tecnoldgicas de
maneira eficiente e produtiva; gerenciou a Infraestrutura Tecnoldégica como redes,
servidores, computadores e sistemas, assegurando que 0S equipamentos estivessem
sempre atualizados e em perfeito funcionamento para garantir a continuidade do trabalho
da Camara; apoiou o planejamento estratégico da Céamara Municipal, fornecendo
informacdes e solugdes tecnoldgicas que ajudassem na tomada de decisdes e na gestao

orcamentaria de recursos tecnoldgicos; além disso, contribuiu para aquisicbes de
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microfones para aperfeicoamento na sonorizagcdo das sessfes e eventos, aquisicdo de
HD, DVR e mais cameras de seguranca, implementacdo do backup automatizado,
melhorias no portal da transparéncia e e-SIC para contribuir e facilitar o acesso as

informacdes pelos cidadaos.

Verificou-se que uma das acfes extremante importantes realizadas pelo Setor de
Tecnologia da Informacdo foi a implementacdo continua dos backup, que sé&o
fundamentais para a seguranca e continuidade dos trabalhos na Camara Municipal,
objetivando: protecdo contra perda de dados, (sendo extremante necessario, pois a
Camara lida com documentos, processos legislativos e administrativos, registros
historicos que ndo podem ser perdidos, os backup garantem que as informacdes sejam
recuperadas em caso de falhas; prevencdo contra ataques cibernéticos, pois com o
aumento dos ataques ransomware e outros tipos de malware, ter copias seguras dos
dados permite restaurar os sistemas sem precisar pagar resgates ou perder informacdes;
recuperacdo em caso de falha técnica, pois problemas como falha em servidores,
corrupcao de arquivos ou erro humano podem comprometer os sistemas, evitando assim
0s impactos negativos nas operacoes; conformidade legal e transparéncia, pois sendo
uma instituicdo publica, a Camara precisa garantir a integridade e disponibilidade dos
dados, cumprindo leis como a Lei de Acesso a Informacao e normas de seguranca digital;
continuidade dos servicos, em caso de desastres naturais, quedas de energia ou
incéndios, os backups permitem que o0s sistemas sejam restaurados rapidamente,
evitando interrup¢cdes prolongadas; e facilidade na migracdo de sistemas, caso seja
necessario atualizar ou trocar servidores e softwares, os backups garantem que as

informacdes sejam transferidas de forma segura e sem perdas.

Portanto, verificou-se que o Setor de Tecnologia da Informacéo foi crucial para
garantir a modernizacdo, a seguranga e a transparéncia das atividades, além de melhorar

a eficiéncia administrativa, legislativa e financeira da Casa de Leis.
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3.10 Chefia de Gabinete

A Chefia de Gabinete da Camara Municipal de Alfredo Chaves, representada pela
Servidora LUCIA HELENA CARDOSO, exerceu um papel estratégico na gestao
administrativa e politica da Casa Legislativa, sendo essencial para garantir que as
demandas do Presidente fossem organizadas e atendidas de maneira eficiente, facilitando

sua atuacéao e contribuindo para o bom funcionamento da Camara.

Em resumo, a Chefia de Gabinete desempenhou trabalho de apoio direto ao
Presidente, assessorando na conducdo dos trabalhos legislativos e administrativos,
realizando despachos, organizando sua agenda, coordenando reunides e garantindo que
ele tivesse todas as informacdes necessarias para a tomada de decisdes; atuou como elo
entre o Presidente, os Vereadores, Assessores, Servidores, Orgdos Publicos e a
Sociedade, garantindo uma comunicacéo fluida e eficaz para fortalecer a governabilidade;
coordenou o fluxo de documentos que chegaram ao gabinete da Presidéncia, garantindo
gue as demandas fossem analisadas e respondidas de forma 4&gil;, gerenciou o
atendimento as demandas da populacao, representantes de entidades e demais érgaos
publicos, organizando reunides e encaminhando solicitacbes para o0s setores
responsaveis; supervisionou o trabalho dos assessores e servidores que atuaram
diretamente com o Presidente, garantindo organizacdo, eficiéncia e cumprimento das
diretrizes estabelecidas; auxiliou na elaboracdo de estratégias para a gestdo da
presidéncia; apoiou o Presidente na conducéo dos trabalhos, garantindo que ele tivesse
acesso as informacgdes sobre o andamento dos mesmos; e auxiliou na transparéncia e
prestacdo de contas das atividades da Presidéncia, objetivando que as acdes do

Presidente fossem divulgadas de forma clara para a sociedade.

Portanto, verificou-se que a Chefia de Gabinete da Presidéncia foi fundamental
para garantir a eficiéncia da gestdo, o alinhamento politico e administrativo e a boa
comunicacdo entre os diferentes setores da Casa Legislativa, contribuindo diretamente

para o sucesso da atuacao do Presidente e para o funcionamento do Legislativo.
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3.11 Geréncia de Patrimbénio e Almoxarifado

A Geréncia de Patrimbnio e Almoxarifado da Camara Municipal de Alfredo Chaves,
representada pelo Servidor GABRIEL FIORIN, foi essencial para garantir o controle, a
organizacdo e a eficiéncia no uso dos bens publicos, objetivando impactar na

economicidade e na boa gestédo dos recursos da Casa Legislativa.

Em resumo, o trabalho desempenhado pela Geréncia de Patrimoénio e Almoxarifado
garantiu: o registro e o Controle Patrimonial por meio da conservacdo e a destinacéo
adequada dos bens mdveis e imbveis da Camara, evitando perdas, desperdicios ou
desvios de patrimdnio publico; a gestdo do controle do estoque de materiais de
expediente, géneros alimenticios, de higiene, de equipamentos e outros iNsSUMoOs
essenciais para o funcionamento da Camara, evitando desperdicios e garantindo que os
setores tivessem 0 que precisassem para operar seus trabalhos; a Transparéncia e
Prestacdo de Contas, mantendo os registros detalhados de entradas e saidas de bens e
materiais, garantindo que a gestdo cumprissem o0s principios da administracdo publica,
como legalidade, impessoalidade e eficiéncia; otimizou os Recursos, planejando a
aquisicdo de materiais de forma estratégica, evitando compras desnecessarias, reduzindo
custos e garantindo que os recursos fossem utilizados de maneira racional; gerenciou o
descarte adequado de materiais inserviveis e a busca por praticas de sustentabilidade na
gestdo de bens e insumos; apoiou a Administracdo e aos Parlamentares, assegurando
gue vereadores e servidores tivessem a disposicdo 0s materiais e equipamentos

necessarios para desempenhar suas fun¢ées sem interrupgoes.

Portanto, verificou-se que a Geréncia de Patrim6nio e Almoxarifado garantiu que a
Camara Municipal funcionasse de maneira organizada, econdmica e transparente,
contribuindo para a credibilidade do Poder Legislativo e a boa aplicacdo dos recursos

publicos.
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3.12 Geréncia de Recursos Humanos e Tesouraria

A Geréncia de Recursos Humanos e Tesouraria da Camara Municipal de Alfredo
Chaves, representada pela Servidora BRIGIDA BOTECHIA BORTOLOTE, foi essencial
para o bom funcionamento do Poder Legislativo, garantindo que os Servidores e
Parlamentares pudessem desempenhar suas funcées de maneira eficiente, produtiva e
em conformidade com as normas legais e éticas, desempenhando um papel estratégico
na gestdo do capital humano, contribuindo para o desenvolvimento organizacional e a

melhoria continua do servico publico.

Além disso, desempenhou um papel crucial na gestdo financeira do Poder
Legislativo, sendo responsavel pelo controle e administragcdo dos recursos financeiros,
pagamentos, recebimentos e pela elaboracdo de relatorios financeiros. A boa gestao da
tesouraria assegurou a transparéncia, a eficiéncia no uso dos recursos publicos e o

cumprimento das obrigacdes fiscais e orcamentérias.

Em resumo, o trabalho desempenhado pela Geréncia de Recursos Humanos
buscou promover um ambiente de trabalho saudavel e produtivo, com foco no bem-estar
dos Servidores; assegurou que todos os procedimentos relacionados ao vinculo
empregaticio, como contratacdes, folha de pagamento, férias, licencas e beneficios,
estivessem de acordo com a legislacdo trabalhista e os direitos dos servidores; fomentou
a realizacdo de avaliacdo de desempenho para monitorar a eficacia do trabalho dos
servidores, fornecendo feedback e identificando areas para melhorias; atuou na mediacéo
de conflitos entre servidores, além de implementar acdes para melhorar a comunicacao
interna e a convivéncia no ambiente de trabalho, principalmente promovendo reuniées
internas e outras atividades que fomentaram o dialogo e o alinhamento dos trabalhos;
buscou garantir que todos os processos internos, como controle do Banco de Horas dos
Servidores, folgas e abonos do trabalho, cursos de aperfeicoamento, contratacoes,
promocoes e avaliacdes, fossem realizados de forma eficaz e em conformidade com as

normas e regulamentos legais.
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Em resumo, j& o trabalho desempenhado na Funcdo de Geréncia de Tesouraria
garantiu a Gestédo e Controle de Fluxo de Caixa, pois foi a responsavel por monitorar o
fluxo de caixa da Camara, garantindo a existéncia de disponibilidade de recursos para o
pagamento de despesas correntes e imprevistos, evitando déficits financeiros e
possibilitando uma gestao eficiente; efetuou todos os pagamentos de despesas, como
salérios, fornecedores e encargos publicos, de maneira pontual e conforme o orgcamento
aprovado, evitando problemas legais e administrativos; colaborou com o setor de
planejamento orcamentario para garantir que as despesas e receitas estivessem dentro
dos limites estabelecidos no orcamento da Céamara, promovendo o equilibrio fiscal;
garantiu que todos os registros financeiros fossem feitos de maneira clara e precisa,
facilitando a prestacdo de contas da Contadoria e Presidéncia, a populacdo, aos 6rgaos
de controle externo (Tribunal de Contas) e aos Vereadores; produziu relatérios financeiros
detalhados sobre a situacdo orcamentaria e a execuc¢do dos recursos, auxiliando na
tomada de decisGes e na avaliagdo da saude financeira da Camara; auxiliou no controle
das receitas, como o repasse de verbas do Executivo, e outras fontes de recursos,
garantindo que todas as entradas fossem registradas e aplicadas conforme a legislacao;
garantiu o cumprimento das normas fiscais e contdbeis, como as exigéncias da Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF), evitando penalidades e assegurando o uso correto dos
recursos publicos; ajudou a fortalecer a transparéncia do Legislativo, por meio de
acompanhamento e divulgacdo correta dos dados financeiros, permitindo que a

populacéo tivesse acesso a informacgéo sobre a destinacao dos recursos publicos.

Além disso, verificou-se ainda que a Camara Municipal, por ser um 6rgao publico,
seguiu normas especificas para a contratacao de servidores, respeitando os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. Dessa forma, o
recrutamento e a selecédo de novos servidores ndo ocorreram da mesma maneira que no
setor privado. A autonomia para a escolha de servidores ficou a critério do Presidente da
Camara, dentro dos limites legais e administrativos, respeitando a estrutura
organizacional e as necessidades do Orgdo. Além disso, a rotatividade de contratacdo foi
inexistente, uma vez os cargos foi preenchido por servidores efetivos, nomeados

mediante concurso publico. Diante disso, a realizagdo de um processo de recrutamento
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convencional ndo se aplicou ao contexto, visto que as admissfes obedeceram aos

critérios legais estabelecidos para a administracao publica.

No entanto, em junho 2024, ap0s nomeacdo do Presidente, a Geréncia de
Recursos Humanos materializou a admisséo de 05 (cinco) servidores do Concurso Edital
n.° 001/2023, que assumiram os cargos de Procurador Legislativo, Contador, Auditor
Pablico Interno, Analista de Tecnologia da Informacdo e Oficial Administrativo,

engrandecendo ainda mais o corpo de servidores efetivos da Casa de Leis.

A Camara Municipal, principalmente por intermédio da Geréncia de Recursos
Humanos, buscou capacitacdo de seus Servidores por meio de cursos, de treinamentos,
atualizacOes e troca de experiéncias, além de intercambio de conhecimentos dentro do
Legislativo Municipal, com intuito de encontrar ou desenvolver habilidades e
competéncias. Além disso como estratégia realizou reunides internas gerenciais, a fim de
estabelecer relacbes muatuas de cooperacdo entre a Diretoria e as geréncias, sendo
possivel abranger diversos temas relacionados ao Servico Publico, Licitacbes e
Contratos, Plano de Contratacdo Anual, Controle Interno, entre outros. Realizou-se
palestras para Servidores e Vereadores (atuais e os eleitos para a nova Legislatura) com
o objetivo de motivacdo, capacitacdo e busca pela exceléncia, com abordagem de
conceitos cientificos sobre como transformar comportamentos em habitos; na transicao do
Poder Legislativo Municipal (ap6s as eleicbes) buscou transmitir as informacdes
necessarias, apresentadas por meio de documentos, relatérios, palestras por Coach

contratado, pelos Assessores Parlamentares e Servidores da Camara Municipal.

Portanto, verificou-se que a Gestdo de Recursos Humanos e Tesouraria contribuiu
para uma administracdo mais transparente, ética e eficaz, além de fortalecer a motivagéo
dos servidores e a qualidade dos servi¢os prestados a populagcdo, bem como contribuiu
para a correta aplicagdo dos recursos financeiros, promovendo a transparéncia, a
responsabilidade fiscal e a confianca da populacdo nos Vereadores e na Administracao
Publica.
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3.13 Geréncia de Compras e Contratos

A Geréncia de Compras e Contratos da Camara Municipal de Alfredo Chaves,
representada pela Servidora RAQUEL VANELI, foi fundamental para garantir a aquisicao
de bens e servicos de forma eficiente, transparente e em conformidade com a legislacao,
sua atuacdo impactou diretamente na economicidade, na legalidade dos processos e no

bom funcionamento da Casa Legislativa.

Em resumo, o trabalho desempenhado pela Geréncia de Compras e Contratos
garantiu que o planejamento e as aquisicbes fossem feitas de maneira estratégica,
evitando desperdicios e assegurando que a Camara tivesse 0S materiais e servicos
necessarios para suas atividades; assegurou que todos 0s processos de compras e
contratacdes estivessem em conformidade com a Lei de Licitagbes e Contratos (Lei
Federal n.° 14.133/2021) e demais normativas, garantindo a legalidade, a transparéncia,
prevenindo irregularidades e a publicidade dos atos; atuou na busca por fornecedores que
oferecessem o melhor custo-beneficio, garantindo que o0s recursos publicos fossem
utiizados de forma eficiente e responsavel;, acompanhou a execucdo dos contratos
firmados, garantindo que os fornecedores cumprissem as obrigacdes estabelecidas e
evitando problemas como atrasos ou descumprimentos contratuais; trabalhou em
conjunto com os setores de patrimbnio e contabilidade para garantir que as entregas
estivessem de acordo com o0s contratos e que o0s pagamentos fossem realizados
corretamente; viabilizou apoio a Administracdo e aos Parlamentares, em especial por
meio da aquisicdo de materiais, servicos e equipamentos essenciais para o
funcionamento da Camara, garantindo que as atividades legislativas e administrativas

ocorressem sem interrupgoes.

Verificou-se que os Contratos Administrativos Gerenciados em 2024 foram:

N.° DO CONTRATADA OBJETO DO VIGENCIA/ VALOR

ALFREDO CHAVES - ES

36



CAMARA MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PODER LEGISLATIVO
CONTRATO CONTRATO EXECUCAO
001/2024 EXPREVEN Servicos em Saude e 12 (doze) Valor
ENGENHARIA Seguranca no Trabalho, meses, Global: R$
DE visando a atualizacdo e contados a 8.400,00
SEGURANCA manutenc¢do dos partir do dia (oito mil e
LTDA. programas de salude e 02/01/2024.) guatrocentos
seguranca do trabalho reais) em 12
(doze)
parcelas
mensais de
R$700,00
(setecentos
reais).
002/2024 INSTITUTO Contratacao do servico | 06 (seis) meses | R$ 60.000,00
CAPACITAR de treinamento Inicio em (sessenta mil
PARA periddico, durante 6 08/07/2024 reais).
LEGISLAR (seis) meses, dos
(ICPL) Servidores da Camara
Municipal de Alfredo
Chaves.
003/2024 INSTITUTO Contratacdo de duas Inicio em R$ 5.194,00
RENATA matriculas para 11/07/2024 e (cinco mil
CUNHA participacdo no Curso de término em cento e
EDUCACAO Formacéo Avangcada em 11/09/2024 noventa e
LEGISLATIVA Assessoria Juridica e guatro reais).
PRESENCIAL E Legislativa.
A DISTANCIA
LTDA
004/2024 EMPRESA Contratacéo de produtos | 05 anos a partir Valor
BRASILEIRA DE | e servi¢os por meio de de 15/09/2024. Global:
CORREIOS E Pacote de Servigos dos R$
SEI TELEGRAFOS CORREIOS 4.000,00
CORREIOS (quatro mil
9912502856 reais).

Os Contratos e Aditivos Gerenciados em 2024 foram:

M-HIGH INFORMATICA LTDA
Contrato Administrativo N.° 002/2022

(mega bytes).

Disponibilizacéo de servi¢cos de acesso a internet Banda Larga com download de 90 Mbps

N.° DO ADITIVO

OBJETO

VIGENCIA

VALOR
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SEGUNDO TERMO Disponibilizacdo de Vigente até o dia Valor Global: R$
ADITIVO servicos de acesso a 14/04/2025. 790,80 (setecentos e
internet Banda Larga noventa reais e oitenta
com download de 90 centavos), sendo o
(PRAZO) Mbps (mega bytes). valor mensal de R$

65,90 (sessenta e
cinco reais e noventa
centavos).

E&L PRODUCOES DE SOFTWARE LTDA

Contrato Administrativo N.° 004/2022

Licenca de uso de Sistemas de Gestéo Publica integrada, através de softwares.

N.° DO ADITIVO OBJETO VIGENCIA VALOR
SEGUNDO Licenca de uso de Vigente até Valor Global: R$
TERMO ADITIVO Sistemas de Gestéo 31/05/2025. 71.850,00 (setenta e

Publica  integrada, um mil, oitocentos e
através de cinquenta reais),
(PRAZO) softwares. sendo o valor mensal

de R$ 5.987,50 (cinco
mil novecentos e

oitenta e sete reais e

cinquenta centavos).

AGAPE ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA EPP
Contrato Administrativo N.° 009/2021

Licenca de Uso de Ferramentas Web para a Administracdo Publica, bem como
implantacdo, Conversédo de Dados (se necesséria), Treinamento, Manuteng¢éo e Suporte e
a execucgao de servigos Web.

N.° DO ADITIVO OBJETO VIGENCIA VALOR
TERCEIRO TERMO Licenca de Uso de Vigente até Valor Global:
ADITIVO Ferramentas Web 02/07/2025. R$16.800,00
para a Administracdo (dezesseis mil e
Publica oitocentos reais)
(PRAZO) sendo o valor Mensal:

R$ 1.400,00 (mil e
guatrocentos reais)

IMPACTO AUTOMAGAO LTDA

ALFREDO CHAVES - ES

38




CAMARA MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PODER LEGISLATIVO

Contrato Administrativo N.° 011/2021
Aquisi¢cdo, manutencdao e atualizacdes de sistema eletronico de ponto.

N.° DO ADITIVO OBJETO VIGENCIA VALOR
TERCEIRO Aquisicao, Vigente até Valor Global: R$
TERMO ADITIVO manqtengao e 15/08/2025 960,19
atualizacbes de (novecentos e
sistema eletrénico de sessenta reais e
(PRAZO) ponto. dezenove

centavos) pago
em parcela Unica.

TELEFONICA BRASIL S.A. - VIVO
CONTRATO ADMINISTRATIVO N.° 012/2021
Prestacao de servicos SMP (Servico Mével Pessoal)

N.° DO ADITIVO OBJETO VIGENCIA VALOR
TERCEIRO Prestacao de servicos Vigente até Valor Global: R$
SMP (Servico Mével 22/09/2025. 12.733,67 (doze

TERMO ADITIVO

(PRAZO)

Pessoal), Com o
fornecimento de 10
(dez) linhas, de
acesso movel pos-

pago.

mil setecentos e

trinta e trés reais

e sessenta e sete
centavos).

ATO SOLUCOES EM IMPRESSAO LTDA ME

Contrato Administrativo N.° 004/2021

Locacdo de sete maquinas impressoras/copiadoras, a fim de suprir as necessidades da
CMAC, incluindo o fornecimento de seus acessorios, suprimentos, insumos/consumiveis
(tonner, ' cilindro) ' assisténcia técnica/manutencao, com fornecimento de pecas e

componentes originais, exceto- papel.

N.° DO ADITIVO OBJETO VIGENCIA VALOR
QUARTO Locacao de 07 (sete) Vigente até Valor Global:
TERMO maquinas R$16.800,00
ADITIVO impressoras/copiadoras. 03/01/2025. (dezesseis mil e
oitocentos reais)
sendo o valor
(PRAZO) Mensal: R$ 1.400,00

(mil e quatrocentos
reais).
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POSTO LEVY KAR LTDA
Contrato Administrativo n.° 001/2023

Fornecimento de combustivel, tipo gasolina aditivada.

N.° DO ADITIVO

OBJETO

VALOR/VIGENCIA

VALOR

SETIMO TERMO
ADITIVO

(VALOR)

Fornecimento de
Combustivel, tipo

gasolina aditivada.

Assinado em:
18/07//2024

De R$ 18.870,00
(dezoito mil,
oitocentos e setenta
reais) para R$
19.260,00 (dezenove
mil, duzentos e
sessenta reais).

OITAVO TERMO
ADITIVO

(VALOR)

Fornecimento de
Combustivel, tipo

gasolina aditivada.

Assinado em:
29/10/2024

De R$ 19.260,00
(dezenove mil,
duzentos e sessenta
reais) para R$
19.470,00 (dezenove
mil, quatrocentos e
setenta reais).

NONO
TERMO ADITIVO

(PRAZO)

Fornecimento de
Combustivel, tipo

gasolina aditivada.

Vigente até
02/01/2026.

Valor Global: R$
16.290,00
(dezesseis mil,
duzentos e noventa
reais).

Portanto, verificou-se que a Geréncia de Compras e Contratos contribuiu para a

transparéncia, a eficiéncia e a credibilidade da Camara Municipal, garantindo que os

recursos fossem aplicados corretamente e em beneficio da sociedade.

3.14 Geréncia de Gestdo de Documentos

A Geréncia de Gestdao de Documentos da Camara Municipal de Alfredo Chaves,
representada pela Servidora IVANIA CAPRINI TAMBORINI DOS SANTOS, foi essencial

para assegurar a organizacdo, 0 acesso e a preservacao dos documentos administrativos
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e legislativos; apoio aos Parlamentares e aos Setores Administrativos; disponibilidade de
minutas (processos antigos) para elaboracdo e andlise de documentos; garantia do fluxo
correto das tramitacbes, entre outros, contribuindo para a transparéncia, eficiéncia e a

conformidade com as normas legais que regem a Administracéo Publica.

Em resumo, o trabalho desempenhado pela Geréncia de Gestdo de Documentos
garantiu a eficiéncia operacional, o correto fluxo dos processos e a correta tramitacao dos
mesmos; garantiu que todos os documentos e Processos Legislativos da Camara
estivessem organizados e acessiveis na integra, facilitando o trabalho dos Vereadores e
Servidores; assegurou a preservacdo e conservacdo dos documentos antigos,
respeitando prazos legais de guarda e arquivamento, promovendo a digitalizacdo para
facilitar o acesso e buscando reduzir o espaco fisico necessario para armazenamento no
arquivo; garantiu que a Camara estivesse em conformidade legal e regulatéria cumprindo
as leis e normas que regem a gestdo de documentos publicos, como a Lei de Arquivos
(Lei n° 8.159/1991), o Cddigo de Processo Civil, evitando problemas juridicos e fiscais
relacionados a perda ou mau uso de documentos, e o Codigo Penal evitando crime por
descarte inadequado de documento publico; buscou promover a seguranca €
confidencialidade, protegendo informacdes sensiveis ou confidenciais, garantindo que
fossem acessadas apenas por pessoas autorizadas e que sua integridade fosse mantida;
garantiu a eficiéncia documental direcionando a protocolizacdo e a tramitacdo de
documentos, otimizando processos administrativos e assegurando que os documentos
fossem disponibilizados de forma rapida e precisa quando necessarios, reduzindo a
burocracia e os erros operacionais, bem como assegurando o correto arquivamento;
facilitou a Transparéncia e Acesso Publico dos documentos da Camara Municipal,
respeitando o direito de cidadania a informacdo e contribuindo para a promocao da
transparéncia na administracdo publica; forneceu apoio a tomada de decisdo por meio da
disponibilidade da base documental necesséaria para que o Presidente e os Vereadores
tomassem decisbes bem-informadas, com acesso a todos 0s registros e relatorios
pertinentes aos temas em discussao; realizou atendimento ao publico; realizou apoio aos

Parlamentares, Setores Administrativos e as Sessbes Legislativas; Auxiliou no
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planejamento, na execug¢do e no cumprimento das deliberacdes Plenérias; garantiu o

cumprimento da Instru¢do Normativa de Documentos.

Além disso, verificou-se que a Geréncia de Gestdo de Documentos deu
continuidade ao Programa de Gestdo Documental desenvolvido pela mesma, tendo uma
importancia fundamental para a organizacdo, preservacdao e acessibilidade dos
documentos gerados e recebidos pela Casa Legislativa. Este Programa (que ainda
encontra em andamento) busca ndo soO facilitar o trabalho diario dos servidores e
vereadores, mas também assegurar a transparéncia, a conformidade com a legislacéo e a

eficiéncia no uso dos recursos publicos.

Em resumo, o trabalho desempenhado no Programa de Gestdo Documental
previsto para ser concluido em 2025, busca contribuir para: Organizacédo e Estruturacao
dos Arquivos — 0 programa garante que os documentos sejam armazenados de forma
sistemética, com uma classificacdo adequada, facilitando a recuperacdo e o uso dos
mesmos quando necessario; Cumprimento das Exigéncias Legais — a gestdo documental
segue as normas e regulamentos legais, como a Lei n°® 8.159/1991 (Lei de Arquivos), que
exige que documentos publicos sejam preservados por periodos especificos. Isso garante
gue a Camara esteja em conformidade com as exigéncias legais, evitando problemas
juridicos; Preservacdo e Seguranca — 0 programa de gestdo documental assegura a
preservacdo de documentos importantes, tanto fisicos quanto digitais, protegendo-os
contra danos, deterioracdo ou perda. Isso também inclui o controle de acesso a
documentos sigilosos, garantindo seguranca e confidencialidade; Eficiéncia e Agilidade no
Atendimento — com um programa bem estruturado, a Camara pode acessar rapidamente
documentos, relatérios, projetos e pareceres, aumentando a eficiéncia administrativa e
melhorando o atendimento aos vereadores, servidores e cidadaos; Acessibilidade e
Transparéncia — facilita o acesso aos documentos para a populacdo, promovendo a
transparéncia nas agbes da Camara e permitindo que os cidaddos acompanhem o0s
processos legislativos de forma clara e acessivel; Reducdo de Custos — a digitalizacao e
organizacdo adequada dos documentos ajudam a reduzir o espaco fisico necessario para
armazenamento e 0s custos relacionados a impresséo e guarda de materiais; Facilidade
na Tomada de Decisbes — com documentos bem organizados e acessiveis, o Presidente
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e o0s Vereadores podem tomar decisdes mais informadas, tendo acesso a toda a
documentacdo necessaria de forma rapida e precisa; Apoio ao Controle Interno e Externo
— um Programa de Gestdo Documental eficiente facilita a fiscalizacdo interna e externa,
garantindo que todos os atos da Camara sejam documentados corretamente e possam

ser auditados quando necessario.

Portanto, notou-se que a Geréncia de Gestdo de Documentos buscou assegurar
gue a Camara Municipal operasse de maneira organizada, transparente e em
conformidade com as exigéncias legais, além de otimizar recursos e melhorar o acesso a

informacao para a populagéo e os proprios Parlamentares.

Verificou-se ainda que um Programa de Gestdo Documental bem implementado
garante que a Camara Municipal de Vereadores opere de maneira mais eficiente,
transparente e em conformidade com as obrigacdes legais, promovendo uma gestao

publica mais organizada e acessivel a populacéao.

Além disso, a Geréncia de Gestdo de Documentos teve a oportunidade de realizar
uma pesquisa cientifica coordenada pela Faculdade de Iguacu produzindo um Artigo
Cientifico intitulado como “TRANSPARENCIA DOS PROCESSOS LEGISLATIVOS:
CONTRIBUIQAO PARA O EXERCICIO DO DIREITO PUBLICO”, que descreve a
importancia e o funcionamento dos Processos Legislativo na Camara Municipal de Alfredo
Chaves, sendo publicado na revista “Revistaft” em 12 de junho de 2024, volume 28 —
Edicdo 135 — Pag. 42 e 43, o qual contribuiu também para materializacdo de um projeto
na Cémara, sendo cadastrado no Prémio Inoves 2024, ficando entre os primeiros
colocados finalistas na categoria de Transparéncia e Controle Social.

3.14.1 Secretaria

A Secretaria da Camara Municipal de Alfredo Chaves esta de acordo com a Lei
Complementar n.° 036/2022, sob a responsabilidade da Geréncia de Gestdo de

Documentos, sendo responsavel pela execucédo dos trabalhos e contou com o apoio do
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Oficial Administrativo (a partir de junho de 2024) do Servidor MATEUS MOTA OLIVEIRA
BRUN, ela desempenhou um papel fundamental para o funcionamento eficiente e
transparente do Legislativo, indo muito além do atendimento ao publico e do protocolo de
documentos, mas como uma espinha dorsal administrativa que garante que todas as

atividades da Camara ocorressem de forma organizada, acessivel e dentro da legalidade.

Em resumo, o trabalho desempenhado pela Secretaria garantiu o registro e
controle de protocolos, despachando para o Presidente e demais setores assegurando
gue todas as demandas fossem devidamente analisadas e respondidas dentro dos
prazos; realizou o Atendimento ao Publico e aos Parlamentares, sendo um ponto de
contato direto entre a populacdo, vereadores e servidores, prestando esclarecimentos,
informando sobre processos, facilitando a comunicacdo interna e externa da Camara;
contribui para a eficiéncia administrativa, pois além do suporte, a Secretaria também
favoreceu diversas questdes administrativas da Camara, desde a logistica interna até o

controle de protocolo, assegurando que o funcionamento da Camara fosse eficiente.

Portanto, o trabalho da Secretaria foi essencial para que a Camara Municipal
pudesse exercer suas funcbes de forma &gil, transparente e organizada. Sem esse
suporte, a estrutura legislativa e administrativa perderia eficiéncia, dificultando tanto o

acesso da populacdo quanto o trabalho dos Parlamentares e Servidores.

3.14.2 Arquivo

O Argquivo da Camara Municipal de Alfredo Chaves esta de acordo com a Lei
Complementar n.° 036/2022, sob a responsabilidade da Geréncia de Gestdo de

Documentos, sendo ela responsavel pela concluséo, controle e guarda dos processos.

Verificou-se que o Arquivo Geral foi essencial para garantir o zelo, a transparéncia,
a legalidade e a eficiéncia administrativa. Em resumo desempenhou diversas func¢des
estratégicas: preservacdo da memoria da Camara Municipal; apoio a gestdo e tomada de

decisdes; transparéncia e acesso a informacgdo; eficiéncia administrativa; segurancga
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juridica; cumprimento da Legislacdo Arquivistica como a Lei de Arquivos (Lei n°
8.159/1991) e outras regulamentagdes que determinam a guarda, preservacao e descarte

adequado dos documentos.

A Camara Municipal, adotou uma metodologia de arquivamento baseada na
separacao por conteudo e na organizacdo cronoldgica. Essa abordagem garante que 0s
documentos sejam classificados de maneira eficiente, facilitando sua localizacéo,

preservacao e acesso.

Em resumo, a metodologia utilizada pelo setor do Arquivo da Camara Municipal foi:
Classificacdo por Conteudo (tipologia documental), os documentos foram primeiramente
agrupados conforme sua natureza e finalidade, seguindo uma classificacédo pré-definida,
algumas categorias comuns incluem: Legislativos (processos que tramitaram pelo
Plenério), Administrativos (processos que tramitaram internamente), Financeiros
(processos contabeis) e Pessoais e Recursos Humanos; Organizacdo Cronoldgica, dentro
de cada categoria, os documentos foram ordenados cronologicamente, seguindo a data
de producao ou recebimento, isso permitiu que a evolugcao dos registros fossem mantidos
de forma légica e facilita a recuperacéo de informacdes dentro de um periodo especifico;
Suporte Fisico e Digital, os documentos fisicos foram acondicionados em caixas-arquivo e
na estantes e os classificados como guarda permanente foram escaneados e foram
armazenados em um sistema eletrénico permitindo busca por palavras-chave; Politica de
Temporalidade, foi aplicado um Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade
Documental, determinando o tempo de guarda de cada documento, prevendo sua

eliminacdo ou arguivamento permanente.

Portanto verificou-se que a organizacdo do Arquivo por meio do Programa de
Gestdo Documental significa que a Camara ndo apenas cumpre sua funcéo institucional
com gualidade, mas também fortalece sua credibilidade perante a sociedade. Além disso,
a digitalizacdo e a automacdo de processos tornaram 0 acesso as informacgdes ainda

mais agil e seguro.
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3.15 Atividades Operacionais

Os Servidores da Camara Municipal de Alfredo Chaves que exerceram as demais
atividades operacionais representados pelos Servidores ANA PAULA BASTO BAZONI
ALVES (Motorista), SILVANEI HENRIQUE LEAL (Auxiliar de Manutencao), MARIA DE
FATIMA DOS SANTOS e ALESSANDRA CASAGRANDE SALVADOR (Agentes de
Servigcos Gerais) foram essenciais para a execucao das atividades do Poder Legislativo e
fundamentais para o funcionamento eficiente da Casa de Leis, pois garantiram que as
atividades fossem executadas, ocorressem sem interrupgdes, proporcionando um

ambiente adequado para os vereadores, servidores e a populagao.

A Motorista, por exemplo, assegurou a mobilidade dos parlamentares e servidores,
facilitando deslocamentos para compromissos oficiais, possibilitando a realizagédo de
viagens, visitas técnicas, fiscalizacfes, reunides externas e representacdes institucionais.
Além do transporte seguro e eficiente, a Motorista também foi responsavel por zelar pela
conservacao do veiculo, garantindo que estivesse sempre em boas condi¢ces para uso,
evitando imprevistos que poderiam comprometer a agenda do Presidente, dos
Parlamentares, dos Servidores e 0 andamento das atividades legislativas.

Em resumo, verificou-se também que a Motorista acompanhou os Parlamentares
assegurando que as demandas do municipio fossem atendidas de forma agil e eficaz,
bem como contribuiu para a execucado dos trabalhos internos, transportando os servidores
ou auxiliando os mesmos na entrega de documentos oficiais aos destinatarios e suporte a
Secretaria, garantindo que a mesma tivesse sempre alguém presente e disponivel para
atender os Parlamentares e cidaddos. Portanto, sua atuacdo ndo se limitou apenas a
conducdo de veiculo, mas também contribui diretamente para o bom funcionamento do

Legislativo e para a aproximacao entre a Camara e a comunidade.

O Auxiliar de Manutencédo foi responsavel por manter as instalagbes em bom
estado, evitando problemas estruturais que pudessem comprometer a seguranca e a
eficiéncia do trabalho, sendo fundamental para garantir o bom funcionamento da Casa

Legislativa, cuidando da infraestrutura do prédio, assegurando que 0S espacos e
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equipamentos estivessem sempre em condicbes adequadas para a realizacdo das
atividades legislativas e administrativas.

Na jardinagem, o Auxiliar de Manutencg&o contribuiu para a conservacao das areas
externas, mantendo o jardim bem cuidado, vistoso, embelezando a Sede do Legislativo,
garantindo um ambiente mais agradavel para vereadores, servidores e visitantes. Na
manutencao geral, executou reparos em equipamentos, instalacées elétricas, hidraulicas
e estruturais, prevenindo problemas que poderiam comprometer a seguranca e a rotina de

trabalho da Camara.

Além disso, ao realizar manutencdes preventivas e corretivas, ajudou a evitar
gastos desnecessarios com consertos emergenciais e prolongar a vida (til dos
equipamentos e das instalacdes. Seu trabalho foi essencial para que a Camara
funcionasse com eficiéncia, proporcionando um ambiente seguro, organizado e funcional

para todos.

Ja as Agentes de Servicos Gerais garantiram a limpeza e organizacdo dos
espacos, proporcionando um ambiente de trabalho adequado, desempenhando um papel
essencial para o bom funcionamento da Casa de Leis, garantindo o bem-estar de todos
qgue frequentaram o espaco, criando um ambiente mais saudavel e produtivo para

vereadores, servidores e cidadaos.

A higienizacdo dos gabinetes, salas, plenario e demais areas evitou a propagacao
de doencas e contribuiu para um ambiente mais agradavel e em condi¢cfes de trabalho.
Além disso, a organizacdo dos espacos e a reposicdo de materiais foram fundamentais
para que as atividades administrativas e legislativas ocorressem sem contratempos. O
preparo do café e a atencéo a detalhes como a recepcao de visitantes demonstraram zelo

e hospitalidade, tornando o ambiente mais acolhedor.

Portanto, verificou-se que sem os profissionais que atuaram no operacional, o dia a
dia da Camara seria muito mais dificil, pois sdo a base que sustenta o funcionamento da
Casa Legislativa. Muitas vezes, esses profissionais trabalharam nos bastidores, mas seu
impacto foi percebido diariamente, sem eles, a rotina da Camara seria desorganizada e
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menos eficiente, sendo seu trabalho valorizado e reconhecido como indispensavel para o

funcionamento do Poder Legislativo.

Responsavel pelo Relatdrio de Gestdo Administrativa
Diretora Geral: IVANIA CAPRINI TAMBORINI DOS SANTOS
(Portaria n.° 004/2025)

CONCLUSAO

O presente Relatorio de Gestdo constitui um dos principais instrumentos de
prestacdo de contas e de feedback da Céamara Municipal. Ele garante que a
Administracdo esteja em conformidade com os principios da legalidade, eficiéncia e
transparéncia, fornecendo informacdes detalhadas sobre a execu¢cédo orcamentaria, acées
administrativas e gestdo estratégica e de recursos publicos. A elaboracdo e envio do
relatério exigido pela Remessa 2.4 da Instrucdo Normativa TC n.° 68/2020 permitem que
o Tribunal de Contas e os 6rgaos de controle interno avaliem se a Camara Municipal de
Alfredo Chaves esta cumprindo corretamente suas obrigacdes legislativas, administrativas

e financeiras, evitando apontamentos e penalidades.

O Relatério funciona como uma ferramenta de gestdo, permitindo que a
administracdo da Camara analise o desempenho das suas a¢des ao longo do exercicio,
identifique pontos de melhoria e adote medidas corretivas quando necessario. Além de
atender as exigéncias do Tribunal de Contas, o Relatério de Gestdo reforca a
responsabilidade publica, permitindo que a populacdo acompanhe e fiscalize a atuacdo da

Céamara Municipal, promovendo maior confianca e credibilidade na gestéo legislativa.

Portanto a prestacdo de contas e o Relatério de Gestdo s&o instrumentos
essenciais para garantir a transparéncia, a legalidade e a eficiéncia na Administracédo
Plblica, ndo apenas atendem as exigéncias do Tribunal de Contas, mas também
demonstram o compromisso da Camara Municipal com a boa governanca, permitindo que

a sociedade acompanhe o uso dos recursos publicos. Além disso, servem como
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ferramenta de feedback, planejamento e aprimoramento da gestdo, ajudando na tomada
de decisdes baseadas em dados concretos. Dessa forma, a entrega desse relatério nao
foi vista apenas como uma obrigacdo legal, mas como uma oportunidade de

autoavaliacdo, um compromisso com a responsabilidade fiscal e com o interesse publico.

Alfredo Chaves - ES, 12 de marco de 2025.

JOSIMAR PIUMBINI
Presidente da Camara Municipal de Alfredo Chaves
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