% CAMARA MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES
%

Estado do Espirito Santo
Poder Legislativo

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, POR MEIO DE ATENDIMENTO
REMOTO (E-MAIL E TELEFONE), DESTINADA A VEREADORES DA CAMARA
MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES PARA VIAGEM DE VEREADORES E SERVIDOR.

2. JUSTIFICATIVA

A justificativa desta aquisicdo baseia-se no atendimento a necessidade de aquisi¢do de
passagens aéreas, de Vitéria/ES a Brasilia, para captacdo de verbas federais a serem

destinadas para o municipio, no periodo de 17 a 20 de novembro de 2024.

3. ESPECIFICACAO

Aquisicdo de passagens aéreas nacionais para 03 (trés) Vereadores e 01 (um) servidor
da Camara Municipal de Alfredo Chaves-ES, ida e volta (Vitéria/ES — Brasilia e Brasilia -
Vitoria/ES), com translado e servicos de fornecimento, marcacédo, reserva, reiteragoes,

PTAS, entrega, reembolsos e emissao de passagens.

Datas e horérios previstos para ida e retorno:

- Saida (Aeroporto de Vitéria/ES): dia 17 de novembro, a tarde;

- Retorno (Aeroporto de Brasilia): dia 20 de maio, pela manha.

As passagens deverdo ser emitidas e nome dos seguintes vereadores: Charles Gaigher,

Nilton César Belmok e Sergio Bianchi e do servidor Leonardo da Silva Aime.

4. DO VALOR ESTIMADO E DA MODALIDADE DE LICITACAO POR
CONTRATAGCAO DIRETA

4.1. O Valor Total Estimado para aquisicdo das passagens aéreas é de R$ 15.000,00

(quinze mil reais) para 03 (trés) Vereadores e 01 (um) servidor.
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4.2. A escolha da modalidade “Contratacdo Direta”, nos termos do Art. 72 da Lei
14.133/2021, justifica-se pelo valor estimado da presente contratacdo, que se enquadra
na hipotese de Dispensa de Licitacdo, nos termos do Art. 75, inciso Il, da Lei
14.133/2021.

5. LOCAL DE ENTREGA

O prazo para entrega dos bilhetes de passagens aéreas € de até 24 (vinte e quatro) horas
a partir da confirmacao da aquisigéo.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Emissdo de passagens somente autorizadas mediante requisicbes emitidas pela
Camara Municipal de Alfredo Chaves-ES;

6.2. Marcacao, reserva, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas e terrestres
nacionais;

6.3. Prestacdo de assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario, frequéncia
de voos, conexdes, chegadas e saidas de terminais, tarifas promocionais e retirada dos
bilhetes;

6.4. Resolucao de problemas que venham surgir relacionados a passagens e embarques;
6.5. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias;

6.6. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas
concedidas pelas companhias aéreas.

6.7. Fornecer, sempre que solicitado pela Contratante, a comprovagdo dos valores

vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens, por companhias aérea e terrestre.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Exercer a fiscalizagédo dos servigos por servidores especialmente designados;

7.2. Comunicar a CONTRATADA a ocorréncia de divergéncia entre a requisicdo e a
fatura e promover a devolugéo do cupom de passagem para correcao;

7.3. Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA,

7.4. Emitir e autorizar as solicitagcdes dos servicos.
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8. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. A proposta a ser selecionada deve ser a mais vantajosa para a Administracdo, nos
termos do Art. 75, § 3°, da Lei 14.133/2021.

8.2. O regime da contratacdo serd o de MENOR PRECO GLOBAL nos termos do Art.
6°, XI, da Lei 14.133/2021.

9. CLASSIFICAGCAO

Tratando-se de bens de baixo valor, a teor da Portaria 029 de 12 de setembro de 2024,
que regulamentou o art. 20 da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021, fica a presente
aquisicao classificada como BEM DE CONSUMO DE QUALIDADE COMUM.

10. PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados mediante a prestacdo dos servicos do objeto contratual,
apurado através do valor das passagens emitidas no periodo faturado somado com o
valor das taxas cobradas pela empresa vencedora e apds a apresentacao da respectiva

documentacéo fiscal.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos necessarios ao pagamento das despesas correrdo por conta da Dotacao
Orcamentéaria 33903300000 — Passagens e despesas com locomogédo, constantes do
orcamento da Camara Municipal de Alfredo Chaves para o exercicio de 2024.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. Trata-se de contratacdo direta por dispensa de licitacdo, em decorréncia do
enquadramento do valor estimado na previsao do art. 75, Il e 83° da Lei n.° 14.133/21,
devera ser realizada a divulgacdo prévia do aviso de contratagdo em sitio eletrénico
oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificacdo do objeto pretendido

e com a manifestacdo de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de
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eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

14.2. A empresa declarada vencedora, para efetivagdo da contratacdo, devera
cumprir os requisitos de habilitacdo técnico-profissional, fiscal, social e trabalhista
elencados nos Arts. 67, 68 e 69 da Lei Federal 14.133/21, e ainda, responsabilizar-se por
quaisquer danos causados as instalagdes durante a execucao dos servicos.

14.3. Os casos omissos, porventura ndo discriminados neste Termo de
Referéncia, mas que direta ou indiretamente, incidam sobre a execucédo do objeto ora
contratado, sobretudo no cumprimento das normas e legislagdes que regem a matéria,
exceto quanto as especificacbes do objeto, serdo posteriormente resolvidos, nos termos

da Lei n.° 14.133/2021 e demais legislacdes correlatas.

Alfredo Chaves, 31 de outubro de 2024.

BRIGIDA BOTECHIA BORTOLOTE

Gerente de RH e Tesouraria
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